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PAGE DOACCUGNAU DU

C Différentes méthodes d'authentification

Pour déposerunedemanded 6 u r b asarileguicket numérique il est obligatoire de posséder un compte utilisateur, etdoncd 6 er@er unlors de lapremiére
connexion.

Modes de connexion disponibles :

< FranceConnect: méthode sécurisée d 6 a ut h e n misef ein place pao h 6 ® (Aention une personne morale ne peut pas utiliser

| 6aut henti fication par FranceConnect qui est r®serv®e aux personne
< Créer un compte Viale GNAU de la commune : www.cregylesmeaux.fr T rubrique : urbanisme

Connexion

Cliguer sur le bouton « Connexion»s i t u® en haut " quipermetddel 6®ccannecter ° so.. _.._.mpte,

Me connecter a mon compte

FramzaConnest est [ salulion . )
prapasés par MEl pour simolifier marn Edui:' on I@ icl
woine CONNEKan ALK Services en
ligne. Pour yous connecier
- [EREEL L]
voire comple ulilmsateur wilises e

service FranoeConnecl au
- .
Mal de pas=e oublié ?

Sidentifier avec
FranceConnect Connexion

Po= amcane de comgle 7
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C Mon espace personnel

Une fois connect ®, xﬁsémrbraenvdte,
| 6i ¥ ne per meNon cohptec DaBsl et espace, le
renseignement de certaines informations est obligatoire. Un message
déerreur

Les informations renseignées dans cet espace seront utilisées lors de

|l a saisie débune demande doéur ban
champs relatifs aux informations personnelles (nom prénom du
demandeur parexemple).

Selon le mode de connexion, notamment a partir du portail citoyen
d 6 ucollectivité, il est possible que cesinformations soientaremplir
sur le portail, et non sur le guichet.

Activer lademande de notification a chaque connexion : cette option
permet d 6 o b t e nmail attestant @e la connexion au guichet
numérique : « Connexion au Guichet numérique le JJ/MM/AAAA a
HH:MM:SS ».

Il est également possible de modifier son mot de passe a partir de
cette page.

pr ®vi erddrian fdbeg mad i manrsq u e

Guichetnumérique des autorisationsd'urbanisme etdufoncier

conn

sSsm

@em’s

Mon compte
& - dentité
Civilite
©Macame OMonsieu.r
Nom Prénom
lozach lucie

PFOfESion =

Date de naissance
04/02/1992 -

Département de naissance

Lieu de naissance

ssint renan

Pays de naissance

90- Teritoire de Belfort France

9 - Coordonnées
Téléphone

Téléphone fixe Téléphone mobile

01-02-03-04-05 01-02-03-04-05
Adresse
Numéro de voie Nom de la voie
rue fresnel
Complément Localité
Complement d'adresse guilers
Code postal Boite postale Cedex
28820 Boite postale Code cedex
L} _ Réglages

Activer la demande de notification a chague connexien

Q¢ - Mot de passe

Modifier le mot de passe

Nouveau mot de passe Confirmation du mot de passe

Nouvesu mot de passe Confirmation du mot de passe
Pour £tre conforme & nos reégles de securite, votre mot de passe doit contenir

- Au moins 8 caractéres)

- Au moins 2 des catégories suivantes | minuscules, majuscules, chiffres et/ou caractéres specisux.

Valider |l= mot d= passe
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cSo6informer sur | e r gl ement

DanslecadreS 6 i n f sorieraglementsontprésentsdesboutonspermettantl 6 a @auxinfermationsconcernantlesdiversreglements,zonagesapplicablesa
la collectivité etsurlesnotesd 6 ur bani s me.

SUR LE REGLEMENT v

< Reéglement

Cebouton permetde consulterlesréglements dudocumentde planificationdel 6 u r b amvigueungurlacollectivité:Planlocald 6 u r b a(RLU)sPiaelocal
d 6 ur b aimercommeunal (PLUi), Pland 6 o ¢ ¢ u geasbls (BOS).

c Zonage

Cebouton permetde consulter le plan des différenteszonesd 6 u r b afigurastauelocumentde planificationdel 6 u r b a&mvigsewnsurlacollectivité (PLU,
PLUi, POS).

< Noted bur bani s me
Ce bouton permet de consulter |l es modalit®s doébobtenti on ddollectigté.not e de

Attention ! Les boutons disponibles peuvent différer des propositions précédentes, selon la volonté de la collectivité.
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CFormuler une demande dourbani sme num®ri que

Lecadre Formulerunedemanded 6 u r b annmésgueestdédiéalacréationd 6 dossierdedemanded 6 aut o d b 8 a b B anpesitgoeéerdesdossiers
ettrouver| 06 anécgssaire a cette création.

FORMULER UNE DEMANDE D'URBANISME NUMERIQUE...

Aide a la définition du dossier
Informations sur la saisie de dossier

Demander un rendez-vous

< Aide aladéfinition du dossier

Ce bouton permet de consulter les informations servant a déterminer le type de dossier a déposer selon les caractéristiquesdu pr oj et doéur bani
< Informations sur la saisie du dossier

Ce bouton permet de consulter |l es pr®conisations de s aurgaillemaxindalen dossi er ,
< Demander unrendez-vous

Ce bouton permet de consulter les modalités de contact et de prise de rendez-vous avec le service instructeur. Ce boutonn 6 eas hécessairementdisponible
dans toutes lescollectivités.

< Formulerunedemanded 6 ur b a n° e @ G ° °
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Lesboutons permettentdelancerlacréationd 6 nonmveaudossier. Chaque boutonconcerne untypede dossierdisponible, dontle nomestindiqué dessus. Pour
pouvoir accéder ala création de dossier il faut nécessairement étre connecté. Sicen 6 gaste cas, unefenétre de connexions 6 o uorsdieclicsurl 6de oes
boutons.
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C Sui vr e

Lecadre Suivremesdemandesd 6
nesontvi si bl

mes demandes doéur bani s me

0 ur b aperimetdafairelesuividesdemandesdéposéesouencoursdedépbt/saisie.Lesinformations présentesdansce cadre
es qubune fois connect®.

SUIVRE | MES DEMANDES D'URBANISME v
[ F2 g
= Secy w ; o =
OperisVille OperisVille e de KELETES OperisVille e &0 XL OperisVille
< o
Keérezéq ‘22 ‘%
Carte non disponible l'adresse indiquée pour le projet ne figure Carte non disponible adresse indiquée pour le projet ne figure ‘{ Ly ’{ 3
pas dans la Base Adresse Nationale (BAN) pas dans la Base Adresse Nationale (BAN) 2 2
Sl L % 9 | = g 9
_— , — %
2 2 B g 2 = > g
Votre demande a été transmise. Votre demande a été transmise. Votre dossier est accordé. Votre demande a été transmise.
Vous allez recevoir un Accusé d'Envoi Electronique Vous allez recevoir un Accusé d'Envoi Electronique Vous étes invités a transmettre le document d'ouverture de chantier avant le Votre demande est enregistrée par le centre instructeur de Ia mairie, elle est
11/01/2022. en cours de vérification.
CUa: n°33, créé le 08/10/2018 11:42 o CUa: n°34, créé le 08/10/2018 12:08 [ ] PD: n°62, créé le 11/01/2019 14:57 o
PD 99999 19 0001
(0] 0

PC: n°64, créé le 14/01/2019 09:39 (]
PC 99999 19 0001
(¢]

¢}

Rue Jacques Brel 29820 Guilers

Rue Jacques Brel 29820 Guilers
Test

Chaque dossierestreprésenté souslaformed 6 uvigmette danslaquelle sontindiquées quelques
informations sur la demande :

OperlsVIII@e
\ Se.06 Lo Unecd
< Une carte permettantde localiserl 6 e mp | adudossiem t
c Le statut de lademande (En cours de saisie, transmise, compléte, € ) A
< Ladate de création du dossier

‘
. cpr s . 7 A~ =L <
< Lenuméro de lademande (attention different n° de dossierdonnéparl 6 a d mi Sa g
< Le numéro du dossier (pour un dossier réceptionné par le service instructeur) Votre demande a été transmise. B
. Votre demande est enregistrée par le centre instructeur de la mairie, elle est
< Le nom dudemandeur en cours de vérification.
c Lbébadr etermima du
< Une courte description du projet

PC: n°211, créé le 18/09/2019 15:20 ®
PC 99999 19 0027
Mme lozach lucie

27 Rue Jules Verne 33100 Bordeaux
Description du projet
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< Supprimer unedemande

Leboutonsupprimerune demande permetde supprimerunedemandeencours de saisie. Cette suppressionn 6 @asgible quelorsquelademande
est en cours de saisie sans jamais avoir été transmise. Une fois transmise, la suppression devient impossible.

Eb

< Modifier undossier

Le bouton modifier undossier permetd 6 ® dunetdemande. La modification est possible tant que le dossiern épas ététransmisoul o r segtu 6 i |
incomplet. Dans ce dernier cas,| 6 a d mi n mosfiera cette inamplétude.

< Voir undossier

Leboutonvoirlademande permetde consulterunedemande déjatransmise auserviceinstructeur. Ce boutonremplacele boutonde modification.
® Le dossier ne sera pas modifiable, seulement consultable.

< Historique de lademande

Le bouton historiqgue delademande permetdeconsulterl 6 h i s detademandeet] 6 h i s tleséchangesavecle centreinstructeur.

HISTORIQUE DE MES ECHANGES AVEC L'INSTRUCTEUR EN CHARGE DE MA DEMANDE
__________________________________________________ —
f Déclaration préalable Maison Individuelle enregistrée (déposée) le 14/01/2019 \ 14
Statut actuel : Votre déclaration attestant I'achévement et la conformité des travaux est en cours de saisie En les éch anges a
DEMANDEUR / CODEMANDEUR INSTRUCTION
Mme Lozach Lucie date du dépot 14/01/2019

Rue Jacques Daviel 76100 Rouen

)

- - - . |

destinationde laMairie |

I

I

parcelle(s) - AB 12 :

I
I
I
I
| Enlidles échanges en
| provenancedelaMairie
{

I I
I I
I I
| erram I
I I
I I
( I

PROJET /
_______________________________________ - . o o — o — — — — — —
Notification de la décision initiale favorable f______________-\
Recu B 1 11102120193 11:57:00 < | S dyeerla, indique le nombre de piécesl
| jointe au courriel de notification
Notification d'incomplétude . . . .
Recu & & 1410172019 & 13:26:00 L0} a < | Copie du courriel de notification regul




Guichetnumérique des autorisations d'urbanisme etdufoncier 4 (')‘/)()/,.[-S.
Guide d'utilisation module SVES (particulier) version 2.0 ' ot

-

< Annuler

Apréslatransmissiondelademandeauprésducentreinstructeur,I 6 a n n al 16 @dssieonnd e@as possiblevialeguichetnumérique. Celanécessite
en effetde passerparl 6 e d & aléttee recommandée avec accusé de réception, ou toute autre méthode préconisée par la collectivité.
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C Cr ®er un dossi er ddautorisation doéburbani s me

L6®cran de sadans lessqudlb®caoamtn renseign®es | 6ensemble des informations n®«

FORMULER DP - DECLARATION PREALABLE A OPERISVILLE

Début | Prec 13 4 5|6 |7 Suiv. | Fin

IMPORTER LE
DOSSIER

1/15
o = u Déclaration préalable
- weneree | CONStructions, travaux, installations N° 1340406
et | et aménagements non soumis a permis
JOINDRE LES PIECES JUSTIFICATIVES : AJOUTER UN OU PLUSIEURS FICHIERS

£\ Formats de fichier accepteés : png, jpg, pdf, gif, bmp, svg Taille maximale : 2000 Ko

AJOUTER UNE
AUTRE PIECE
DP1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de I'urbanisme] P
ﬂﬁ gnau.jpg
SAISIR AUTRE(S) DEMANDEUR(S)

AJOUTER UN
AUTRE

DEMANDEUR

10
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cLO®cran de sai si e

Acc®der ° | 6®cran de saisie

llestpossibledechargerl 6 ® dersasie dedeuxmanieres,soitencréantunenouvelledemandedepuislecadre Formulerunedemanded 6 u r b anomésqones
soitenchoisissantd 6 o wrerdémande encours de saisie depuisle cadre Suivremesdemandesd 6 u r b a loisgqueled ® estchangé, le volet Formuler est
ouvert par défaut.

Composition de | 6®cran

< Formuler, dans laquelle on trouve le CERFA a saisir,
< Joindre : la liste des pieces obligatoires a joindre au CERFA
< Saisirautre(s)demandeur(s)/acteur(s) :permetd 6 a j ®outegcodemandeursdelademande, ouleoulesautresacteurspourune DIA.

Les bouton de | 6®cran de saisie
Retour : per met de retourner sur | a page dbéaccueil,
RETOUR
sawveearoer] Sauvegarder @ permet dbéenusqela,strer | es ® ®ments saisis

o | Transmettre : permet de déposer lademande alamairie. Attention, des conditions sont aremplir pour pouvoir transmettre lademande,

virrermay V®r i f i er ma saisie per met doéouvrir | e panneau de v®rpouf i cat.i
SAISIE . z
transmettre la demande sont bien respectées.

11
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< Formuler: saisie du CERFA delademande

Composition de la partie Formuler (CERFA)

00000

Le formulaire sur le projet de la demande,

La fiche complémentaire des références cadastrales,

Liste des pieces complémentaires (selon le type de dossier),
Déclaration des taxes (selon le type de dossier),

Divers documents informatifs selon le type de dossier.

Les boutons de la partie Formuler

AJOUTER MON
FORMULAIRE

PREPARE

EXPORTER MON
FORMULAIRE

PREPARE

Remplir le CERFA

Ajouter mon Formulaire préparé : permetd 6 a j anuCERFA au format PDF déja saisie, celui-ciremplacerale CERFAdel 6 ® de saigie.
Sile CERFA ajouté ne correspond pas autype de dossier de lademande unmessaged 6 e r|Ir éei unr dde opaniére aane pasimporter
doéi nf oremmées.on s

Exporter mon formulaire pr®par® : per met doexporter un CERFA
télécharger| 6 e n s éas pidces complémentaires ajoutées pour compléter la demande. L 6 e n s edastfithiers sont regroupés dans
une archive (.zip) et sontenregistrés al 6 e ndésigoédstr!l 6 or d idel adtuetuirl i sat eur .

Poursaisirsademande, il suffitderemplirsoncerfacommes &idla g id © sefapapier. Toutefois certainesrégles sontarespecter auminimum pour
transmettre ala mairie un CERFA correctement rempli.

Le cerfa contient également la liste des piéces justificatives a fournir avec le formulaire, les piéces obligatoires sont pré-cochées et ne peuvent étre décochées,
mais il estimportant de cocher les autres pieces (non-obligatoires) jointes au formulaire. Les piéces seront visibles dans la partie Joindre les pieces.

12
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DP1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de Furbanisme]

| EI DP2.Un plan de masse coté dans les 3 dimensions [Art. R.431-36 b) du code de Furbanisme] 1 exemplaire par dossier
A fournir si votre projet crée une construction ou modifie le volume d'une construction existante ST vk pr'i':jf:s'
I (exemples : véranda, abri de jardin._)

| DP3. Un plan en coupe précisant I'implantation de la construction par rapport au profil du 1 exemplaire par dossier
I terrain [Art. R.431-10b) du code de I'urbanisme] + 2 exemplaires supplemen-

= ! — R 1ai
A fournir si votre projet modifie le profil du terrain (exemple : piscine enterrée._..) iz

DansJoindre, setrouvelalistedespiécesajoindreaveclademande. Soitles piécesjustificatives obligatoires, ainsique les pieces cochéesdanslalistedespiéces
par le pétitionnaire. Il faut joindre un fichier a ces piéces pour pouvoir transmettre la demande.

< Joindre les pieces justificatives

Lapartie Joindre permetde voir laliste des piecesjustificatives ajoindre avec lademande, que ce soitles pieces obligatoire, ou les pieces additionnelles cochées
danslecerfa.llestpossibled 6 a j wnouplasieursfichierspourchaquepiéeces.Latailleetlesformatautorisésdesfichierssontprécisésau-dessus de lapremiéere
piece.

JOINDRE LES PIECES JUSTIFICATIVES : AJOUTER UN OU PLUSIEURS FICHIERS v

A\ Formats de fichier acceptés : png df, gif, bmp, svg Taille maximale : 2000 Ko
P png. jpg, pdr. g p. Svg

AJOUTER UNE

AUTRE PIECE VERIFIER MA
DP1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de I'urbanisme] 124 SAIE
o
gnau.jpg X ®
SAUVEGARDER
DP2. Un plan de masse coté dans les 3 dimensions [Art. R.431-36 b) du code de I'urbanisme] 17

TRANSMETTRE

MA DEMANDE

DP3. Un plan en coupe précisant I'implantation de la construction par rapport au profil du terrain [Art. R.431-10b) du code de P
I'urbanisme]
RETOUR

13
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Comme mentionné précédemment, les pieces obligatoiressontd 6 o fdénglaliste. llestpossibled 6 ajouterd 6 a enles eochantdansle cerfa, ou en utilisant
le bouton Ajouter une autre piéce.

Le bouton Ajouter une autre piece, situé dansle volet Joindre, permetd 6 a j des fgieees complémentaires aux piéces obligatoires. En
AJOUTER UNE cliguant dessus, s 6 o uunerfemétre dans laquelle se trouve de nouveau la liste complétes des piéces joignables ala demande. Cocher une
AHFEERCL des piéces permetd 0 a j (apidécedlaliste des piéces a joindre. En fin de liste se trouve une piéce « Autre document », permettant

d 6 aj touttloeumentd 6 a wnaturee

Sélectionner les piéces complémentaires

Recherche
Pieéces complémentaires (selon les caractéristiques du projet)

DP2. Un plan de masse coté dans les 3 dimensions [Art. R.431-36 b) du code de I'urbanisme]

DP3. Un plan en coupe précisant l'implantation de la construction par rapport au profil du terrain [Art. R.431-10b) du code de
l'urbanisme]

1 DP4. Un plan des facades et des toitures [Art. R.431-10a) du code de I'urbanisme]

Pour ajouter un fichier a une piéce de la liste, il suffit de cliquer sur le bouton « Ajout de fichier » :

£\ Formats de fichier acceptés : png, jpg. pdf, gif, bmp, svg Taille maximale : 2000 Ko.

DP1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de I'urbanisme] @

DP2. Un plan de masse coté dans les 3 dimensions [Art. R.431-36 b) du code de I'urbanisme] @

IMG_7892.jpg
14
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Attention ! Les icones
sont susceptibles d’étre
modifiées selon la
volontédelacollectivité.

. Le bouton Ajoutdefichierpermetd 6 a t tuaau plesieursfichiers aux piécesjustificatives demandées.

o Lebouton Détacherunfichier permetde supprimerunfichierattaché aux piécesjustificativesdemandées.

\
I
I
I

——

Le bouton Voir une piece permet de visualiser lesfichiers qui ont été attachés aux piéces justificatives.

< Ajouter un autredemandeur/acteur

Dansundossierdedemanded 6 u r b ailariiverégelierementq u Yaitdlusg u édemandeur. Dansce casilfaudracréerunAutredemandeurdansladerniére
partiede!l 0 ® desaigie de lademande. Cela peut également étre un Autre acteur danslecasd 6 ubife

o Le bouton Ajouter un autre demandeur, situé dans le cadre Saisie autre demandeur,per met de renseigner | es info

DEMAHDEUR demandeurs que cel ui renseign® sur | e cerfa. 1 est possible de cl
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